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ERFASSUNG VON SEPA-LASTSCHRIFTEN UND IMANDATEN IN
VR-NETWORLD

PR

1. UBERPRUFUNG DES VERSIONSSTANDES

Bevor Sie mit der Umstellung beginnen, prifen Sie bitte, ob lhre VR-Networld-Software auf dem neuesten
Stand ist. Unter ,,Extras -> Programmaktualisierung” steht Ihnen das aktuellste Update zur Verfiigung.

2. ERFASSUNG DER GLAUBIGER ID

FlUr den Einzug von SEPA-Lastschriften bendtigen Sie eine Gldubiger-ID. Beantragen Sie diese bitte direkt bei
der Deutschen Bundesbank (unter www.glaeubiger-id.bundesbank.de).

Wahlen Sie im Meni den Eintrag ,Stammdaten -> Glaubiger Identifikation -> Neu“ aus. Erfassen Sie lhre
Glaubiger ID im daflir vorgesehenen Feld und bestatigen Sie lhre Eingabe mit ,,0k“.
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3. ANPASSUNG DER KONTOEINSTELLUNGEN
(ZUORDNUNG DER GLAUBIGER ID UND AKTIVIERUNG ,,SEPA“)

. .. . .. . - RENE -NetWorld -
3.1. Klicken Sie im linken Meniibaum mit der & £ == =
. B Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdat:
rechten Maustaste auf das gewiinschte Konto = = ~
Lpe| g = ke
T =F; £ und wahlen ,Konto bearbeiten”. W ke i =
Y + Umsatzkategorie Splittbuchung
il | E zuordnen erstellen/bearbeiten
Kontenibersicht Ausgangskorb Zahlut — Al e
Zi = - Mandant =X
; 3
Anzeigen ) ) ) ) 3 ) 5 -fiii Bankverbindungen
@[] Kontenubersicnt x| Falls bei Ihnen wie im linken Bild keine 5 -Q.Kontenﬁbersicht
g e : Baumansicht vorhanden ist, wahlen Sie bitte 2 lniecdiien B
T ruppif nac I-:-hne Gruppigmng . . . B =
= (¢ ,Extras“ und setzen ein Hakchen bei = Ronlo sl
o Auftragbestand abrufen
b 3 7 . o =
= [ e— ,Baumansicht”. | et Ausga Kontoausziige abholen
% ! rsa Historischen Auszug abholen
2 ..ﬁ. Girokonto Auftragsstatus aktualisieren
% Crtirm
=

Konto neu

- —
sicht - Girokonto R atasmalion RN e
daten || Extras | _Hilfe Umsétze

[

Kontoabschluss erstellen 7]
= [+ Baumansicht

g
D « Statusleiste
ar Standard wieder
1 herstellen F; Meldungsfenster



www.glaeubiger-id.bundesbank.de

EYd Raiffeisenbank RSA eG

Rechtmehring - Soyen - Albaching - Wasserburg

WW WK !

| Kontoname | Max Mustermann

- Kontoidentifi shon

Kentonummer | 12345 [ Unmekente..
Bankleitzahl | 701 695 24 B ankleizahl Filale I’identisch>
IBAN | DE 22 7016 9524 0000 012345
BIC | GENODEFIRME

3.2. Wahlen Sie im Feld ,Glaubiger-
Identifikation” Ihre Glaubiger ID aus.

Kaontainhaber

Max Mustermann
B | Glsubigeridentikation | DE74zZZ00000172041 =

-Eiganschaflen des Kontog
| Kontoart <autamatischy | 1Kgnt0k0|_13n[ ;I ¥ SEPA bevorzugt 2.
KontoKategorie | || ¥ SEPA bei Umsatzabnf bevorzugt

3 I Geschaltzvortsle |I Einstellungen I Kundenbedinouna | Rechnungeabschiy |

elekironischer Kontoauszug

Auszugsformat 1¢uckauﬁ)ere'det "I Dateiendung (zB. pdf ) Ipdf

automatisch abrufen }m‘chl automatisch abrufens ;I

¥ automatisch Quittieren
~ Zugeordnete Bankverbindung
Dieses Konto wurde Liber die nachstehende Bankwerbindung automatizch eingenchiet.

3.3. Aktivieren Sie die Felder ,SEPA
bevorzugt” und ,SEPA bei Umsatzabruf
bevorzugt”.
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(Hierflir muss die Bankverbindung markiert sein) Senden | Wael
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4. ERFASSUNG DER ZAHLUNGSEMPFANGER UND —PFLICHTIGEN
Wihlen Sie in  der oberen Menileiste den Einstieg ,Startseite -> s Hife | Zanlungsempf/Zahier |
Zahlungsempfanger/Zahler -> Neu“ aus. Im nachsten Schritt kénnen Sie u. a. Name,
Anschrift und Bankverbindungsdaten hinterlegen. Bei der Erfassung von Kontonummer
und Bankleitzahl werden diese Daten automatisch um IBAN und BIC ergdnzt.
Bestatigen Sie anschlieRBend lhre Eingaben mit ,,libernehmen” und ,,0k”“. L Bearbeiten

Details
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5. ERFASSUNG DER MANDATE
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Fiir jede Lastschrifteinreichung muss ein sog. Mandat mit eindeutiger Mandatsreferenznummer vorliegen. Eine
solche Nummer wird fir jeden Zahlungspflichtigen einmalig vergeben. Sie wird bei jeder Lastschrift dieses

Kunden angegeben.
Die Mandate missen vor dem ersten Einzug beim Datensatz des Zahlungspflichtigen erfasst werden.
Rufen Sie hierfir den erfassten Datensatz erneut aus.

7

Kontakte verwalten | &

- Personendaten Lastschriftmandat
... Starnmdaten

Zusatzinformatione Um eine EURC-Lastschrift {SEPA) einreichen zu kannen, missen Sie ein gultiges Mandat des Zahlers besitzen.
Bankdaten Sie kdnnen die notwendigen Angaben hier hinteregen, bei der Auftragserfassung konnen Sie sie aber jederzeit andem.
1

e r‘u’oreinstellung fur SEPA Auftrage |
]
Lastschriftrmandat Ende zu Ende Referenz I Sequenz hb'rﬂe | astschriftsequenz wahlen - I

Datum |Dﬁ.ﬂ1.1399 v|

Bezeichnung / zu Kontoverbindung = | Referenz o7 | Lastschr. o | Datum &7 -

OK | Abbrechen | Obemehmen|  Hife

zugeordnete Mandate ﬂ 2 neues Mandat J

1. wahlen Sie die gewiinschte Sequenz (Erkldrung erfolgt bei Punkt 5.3). 2. Erstellen Sie ein neues Mandat.

Konto (BANEIC)* | DE22701695240000012345 / GENODEF1RME n |
Mame | Max Mustermann Versenden
Mresse | [~ Umdeutung
Einmuggermacht.
Zahungepfichbger
Meme | TEST GmbH - ﬂ L

Bav | DE 73 7016 9524 0000 054321 B¢ | GENO DE FIRME

Lﬂhdrmm*hmis _;1 Sequent *1wi&derkehrende Lastschrift _-j
stabs | aktiv -] Auftagsiorage | ~ ] 3
Ausstelungsdshum  20.02.2013 |
Anmeriong i

5.1. Klicken Sie auf das blaue Feld, um den Zahlungspflichtigen auswahlen zu kdnnen, falls noch keine Daten
vorbelegt sind.

5.2. Beflllen Sie die Felder ,,Bezeichnung” und ,, Referenz”.

Bezeichnung: eine frei wahlbare Bezeichnung fiir das Mandat (z.B. Kundenname)
Referenz: eine frei wahlbare Mandatsreferenznummer (z.B. Kundennummer)
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5.3. Erfassen Sie anschliefend die , Lastschrift-Art“, die ,,Sequenz” und das ,, Ausstellungsdatum®

Lastschrift-Art: Die SEPA-Basis-Lastschrift ist das neue Standard-Lastschriftverfahren und ersetzt das
bisherige Einzugsermachtigungs-Verfahren. Die SEPA-Firmen-Lastschrift ist nur zwischen Firmen moglich
und ersetzt das bisherige Abbuchungsauftrags-Verfahren.
Sequenz: die gewahlte Sequenz wirkt sich auf die Einreichungsfrist der Lastschrift aus.
erstmalige/einmalige Lastschrift: Sie missen die Lastschrift 6 Bankarbeitstage vor Falligkeit versenden
wiederkehrende Lastschrift: Es geniigt eine Einreichungsfrist von 3 Bankarbeitstagen.

Status: hier muss unbedingt ,aktiv“ ausgewahlt werden.

5.4. Hier konnen Sie ggfs. das Mandat drucken oder per eMail versenden. Speichern Sie lhre Eingaben
anschlieRend mit einem Klick auf ,Ubernehmen®. SchlieRen Sie das Fenster ,Kontakte verwalten” mit

,Ubernehmen“ und ,,0k“.

DER DATENSATZ FUR IHREN ZAHLUNGSPFLICHTIGEN IST NUN FERTIG ERFASST UND KANN FUR DEN EINZUG VON

LASTSCHRIFTEN VERWENDET WERDEN.

Beispiel fiir die Erfassung einer SEPA-Basis-Lastschrift:

Euro-Lastschrift (bankverwalteter Einreichungsauftrag) - Girokonto (neu)

22

Y ] Girokanto

| Raiffeisenbank RSA
Mame und Sitz des beauftragten Kreditinstituts

_:j ](KeineAuftragsvorlage> _:jgj

Fiir Lastschriften aus Deutschiand, aus anderen
EUEWR-Staaten und der Schweiz in Euro.
Bitle Meldepfichit genh Aubonmirtachafaverardnung badchion!

Zahlungspilichtiger Name, VornamedF imma (max . 35 Stellen)
] Mustermann, Max
IBAN des Zahlungspihchiigen (max 34 Stellen)

Lo
; |

| DE 49 7016 9524 0000 0543 21

| GENO DE FIRM E

Hotrag

BIC (SWIFT-Code) des Kreditinstituls des Zahlungspfiichiigen (& oder 11 Stailen]

EUR 5,00

Kunden-Reforenanummer - verwe ndungsiweck. gais. Hame und Anschnl des Zaniungspilichiigen

noch Verwondungsrwo ck (e Zeile max 35 Stelien)

J

K ber Mame, Vornamel/Firma, Ort

1

A Bk
€URO - LASTSCHRIFT (sepn)

Hilfe

IBAN F iBu- Varw, Schiossal
|DE16 || 701 695 24 {0000 012345 [ [ -
 Ausfuhrungszeitpunkt und Falligkeitstermin 1
Filigkeitzum | Dienstag .11. Febuar 2014 v | durch [Kreditinstitut v
Ausfiihrung ] einmalig ;_j
— SEPA Details
Ende-zu-Ende-Referenz {NDTF‘HDVIDED ]wiederkehrende Lastschr;]

Mandatsreferenz ]MH.DDDDDB

~| ¥ & | 06.02.2014 -

i oK
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Skontoi [ 1
Machste erfazsen

wenn die Gutschrift am
Dienstag den 11.02.2014 auf
Ihrem Konto eingehen soll,
miissen Sie eine
wiederkehrende Lastschrift
bereits am Donnerstag den
06.02.2014 tibermitteln, da hier
die 3 Tage-Frist zdhlt, aber ein
Wochenende dazwischen liegt.

4

Wenn der Auftrag alle notwendigen Angaben enthilt, konnen Sie die Auftragsmaske mit ,,0k“ schlieBen und

danach die Zahlung wie gewohnt Gber den ,, Ausgangskorb” versenden.
Lastschriften, deren Falligkeit weit in der Zukunft liegt, kdnnen im Ausgangskorb lber ,Auftriage ausfiihren bis“
(rechts unten) und dem entsprechenden Datum angezeigt werden.
Haben Sie Fragen bzgl. unserer Online-Banking-Software ,VR-Networld“, dann nehmen Sie Kontakt mit unseren

Beratern auf oder besuchen Sie uns im Internet unter

Wir sind gerne fiir Sie da!
lhre Raiffeisenbank RSA eG

www.rbk-rsa.de.
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